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ค าชี้แจง เร่ือง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น  
หรือผู้แทนของผู้ถือหุน้ที่มีสทิธิเข้าร่วมประชุมเพือ่ลงทะเบยีนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะ 2 แบบ ให้แก่ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง สามารถมอบ
ฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมแทนหรือมอบฉันทะ ให้กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ออกเสียงลงคะแนนแทน คือหนังสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ก าหนดรายการต่างๆ ที่ต้องการมอบฉันทะไว้ชัดเจนและตายตัว หรือแบบ ค. เป็น
แบบมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแล
หุ้น โดยผู้ถือหุ้นสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวได้ที่ www.rajthanee.com และโปรดน าแบบฟอร์ม
ลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ มาในวันประชุมผู้ถือหุ้นด้วย  เพื่อความสะดวกในการ
ลงทะเบียนของผู้ถือหุ้น 

 
2. วิธีมอบฉนัทะ 

ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยด าเนินการ ดังนี้ 
2.1 เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น ดังนี้ 

2.1.1 ผู้ถือหุ้นท่ัวไปเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้แบบ ข. 
2.1.2 ผู้ถือหุ้นที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทย

เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น จะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งได้จากทั้ง 2 แบบ (แบบ ข. หรือ 
แบบ ค.) 

2.2 มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้วตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยกาเครื่องหมายและระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบ
ฉันทะ หรือระบุชื่อกรรมการอิสระตามข้อมูลของกรรมการอิสระท่ีแนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 7) โดย
เลือกเพียงบุคคลใดบุคคลเดียวให้เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว  

2.3 ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ ณ วันที่ท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้อง
และมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้บริษัทได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียน
เข้าร่วมการประชุม  

 ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียว เป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถ
แบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบ
ฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนได้ เว้นแต่เป็นคัสโตเดียน (Custodian) ที่ผู้ถือ
หุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและถูกแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. 
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3. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมตอ้งแสดงกอ่นเข้าร่วมประชุม 

 3.1 บุคคลธรรมดา 
  

กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  
 ให้แสดงเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ 
หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนแปลง ชื่อ หรือ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย  
 กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม 
 - หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ 
 - ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้มอบฉันทะ ซึ่งยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร
ประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง และผู้มอบฉันทะได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการเปล่ียนแปลง ชื่อ หรือ 
นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 
 - ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร
ประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง และผู้รับมอบฉันทะได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการเปล่ียนแปลง ชื่อ 
หรือ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย ทั้งนี้ผู้รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ ณ จุด
ลงทะเบียน 

 3.2 นิติบุคคล 
กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

 - หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ 
 - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ครบถ้วน 
และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 
 - ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ)ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และยังไม่หมดอายุ เช่น 
บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง พร้อมรับรองส าเนาโดยผู้แทนนิติบุคคล และหากมีการ
เปล่ียนแปลง ชื่อ หรือ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย ทั้งนี้ ผู้แทนนิติบุคคลโปรดแสดงเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการ
ออกให้ ณ จุดลงทะเบียน 

กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม 
- หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือถือของผู้มอบฉันทะ(ผู้แทนนิติบุคคล) 

และผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) 

ครบถ้วน และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็น
ผู้ถือหุ้น 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และยังไม่หมดอายุ 
เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง พร้อมรับรองส าเนาโดยผู้แทนนิติบุคคล และหากมี
การเปล่ียนแปลง ชื่อ หรือ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย และลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร
ประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง และผู้รับมอบฉันทะได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการเปล่ียนแปลง ชื่อ 
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หรือ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย และลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง ทั้งนี้ผู้รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารแสดงตนที่
ส่วนราชการออกให้ ณ จุดลงทะเบียน 

 3.3 กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแล
หุ้น 

- ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล ข้อ 3.2 พร้อมหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
- ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะต้องส่งหลักฐาน

ต่อไปนี้เพิ่มเติม 
ก. หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน 
ข. หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 
 
4. ค าแปลเอกสารภาษาต่างประเทศ นอกจากภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
หากเอกสารที่ต้นฉบับมิได้จัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ให้จัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และ

ให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของค าแปล 
 
5. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นก่อนเริ่มการประชุม 1.00 ชั่วโมง หรือตั้งแต่ 08.00 นาฬิกา 

เป็นต้นไป ของวันจันทร์ท่ี 22 เมษายน 2567 ณ สถานที่ประชุมตามตามที่แจ้ง 
 
6. หลักเกณฑ์การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถือหุ้น 
วาระทั่วไป 
- การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยการนับคะแนนเสียงจากเอกสารและหนังสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน 

และ/หรือ จากการส่งบัตรลงคะแนนจากผู้ถือหุ้นในที่ประชุมผู้ถือหุ้นโดยให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ
ต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านั้น คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง
ลงคะแนนเป็นบางส่วนได้ (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตั้งจากผู้ลงทุนต่างประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ 
ค. 

- ในกรณีมอบฉันทะ 
ก. ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ

ลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือวา่การลงคะแนนเสียงนั้นไม่ถูกตอ้ง 
และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้น 

ข. หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะหรือ
ระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึง
กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ตามที่
เห็นสมควร 

วาระเลือกตั้งกรรมการ 



เอกสารแนบ 5 
 

หน้า 4 จาก 4 

ส าหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามข้อบังคับของบริษัทข้อ 17 ก าหนดให้ที่ประชุมเลือกตั้งกรรมการตามหลักเกณฑ์
และวิธีการ ดังต่อไปนี้  

 
(1) ผู้ถือหุ้นคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเทา่จ านวนหุ้นท่ีตนถือ 
(2) ผู้ถือหุ้นแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสยีงที่มีอยูเ่ลือกตัง้บุคคลคนเดยีวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีท่ีเลือกตัง้

บุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่งคะแนนเสียงให้แก่ผู้ใดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได้ 
(3) บุคคลซึ่งได้รับคะแนนเสียงสูงสุดตามล าดับลงมาเป็นผู้ได้รับการเลือกตั้งเป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการท่ีจะ

พึงมีหรือจะพงึเลือกตั้งในครั้งนั้น ในกรณีท่ีบุคคลซึ่งได้รับการเลือกตั้งในล าดับถดัลงมามีคะแนนเสียงเทา่กันเกินจ านวน
กรรมการท่ีจะพึงมี หรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ให้เลือกโดยวิธีการจับฉลากเพื่อให้ได้จ านวนกรรมการท่ีพึงจะมี 
 

7. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
 ประธานที่ประชุมหรือเจ้าหน้าที่ของบริษัทจะชี้แจงวิธีการนับคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม โดย
เจ้าหน้าที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในเอกสารบาร์โค้ดและหนังสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียนเข้า
ร่วมประชุมผู้ถือหุ้น และ/หรือจากคะแนนในบัตรลงคะแนนที่ส่งมาจากผู้ถือหุ้นที่เข้าประชุมผู้ถือหุ้น และจะแจ้งผลการนับคะแนน
ให้ท่ีประชุมทราบทุกวาระก่อนเสร็จส้ินวาระนั้นๆ ทั้งนี้จ านวนผู้ถือหุ้นในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากันได้ เนื่องจากอาจมีบางท่านเข้ามา
ประชุมเพิ่มเติมหรอืกลับก่อน 
 ทั้งนี้บริษัทได้จัดให้มี Inspector โดย  ผู้สอบบัญชีของบริษัท เพื่อท าหน้าที่ดูแลและตรวจสอบการนับคะแนนเสียงในการ
ประชุมผู้ถือหุ้น เพื่อให้การประชุมเป็นไปอย่างโปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมายและข้อบังคับของบริษัท 
 


